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Tema: Temario de estudio para la categoria de Secretaria o Secretario de Acuerdos
Civil.

1. Secretaria o Secretario de Acuerdos Civil:

I. Aspectos relevantes de la funcion de la o él Secretario de Acuerdos.
1.1 Funciones, facultades y obligaciones de los Secretarios de Acuerdos.
1.2 Etica del funcionario.
1.3 Responsabilidades y sanciones.

Il. La accién y la demanda.
2.1 La Accidn y la pretension.

2.2 Elementos de la accién.

2.3 Requisitos de las acciones.

2.4. Tipos de acciones, concepto y elemento.

2.5 Concepto y requisitos de la demanda.

2.6 Resoluciones que puede dictar el Juez respecto a la demanda.

Ill. Derecho Civil Sustantivo.
3.1 De la prescripcion. Concepto.
3.2 Sucesiones.
3.3 Obligaciones.
3.4 Compraventa.
3.5 Donacién.
3.6 Mutuo.
3.7 Arrendamiento.
3.8 Mandato.
3.9 Contratos de garantia.

IV. Procedimiento Civil.
4.1 Reglas de competencia.

4.2 Juicio Ordinario y Sumario Civil.

4.3 La Audiencia. Generalidades.

4.4 La preparacion de las pruebas y audiencia de recepcidn de pruebas (criterio de
clasificacion, carga y objeto de la prueba).

4.5 Sentencia.

V. Procedimiento en Materia Familiar.
5.1 La familia desde el punto de vista de la Constitucion.

5.2 Divorcio. Tipos.

5.3 Pensidn alimenticia y compensacion.
5.4 Custodia y convivencia.

5.5 Admisidn y preparacion de pruebas.
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VI. Procedimiento en materia mercantil.
6.1 Procedencia y supletoriedad de la via mercantil.

6.2 Caducidad.

6.3 Pruebas. Reglas generales (confesional, testimonial, declaracién de parte,
pericial).

6.4 Juicio Ejecutivo.

6.5 Juicio Oral mercantil y procedimiento.

VII. Juicio de amparo.
7.1 Actos reclamados y la autoridad responsable en el amparo indirecto.

7.2 El juicio de amparo directo.

7.3 La suspension del acto reclamado.

7.4 De los informes previos y justificados.

7.5 Sobreseimiento y causas de improcedencia del juicio de amparo.

VIII. Perspectiva de género.
8.1 Género e imparticion de justicia. Conceptos basicos.
8.2 Perspectiva de género en la jurisprudencia de la SCJN.
8.3 Obligaciones a cargo de quienes imparten justicia.
8.4 Juzgar con perspectiva de género. Implicaciones.
8.5 Obligaciones sobre el uso de lenguaje incluyente o inclusivo.

IX. Codigo Nacional de Procedimientos Civiles y Familiares.
9.1 Principios del procedimiento oral.
9.2 Competencia objetiva y subjetiva.
9.3 Juicio oral sumario.
9.4 Juicio ordinario civil oral.
9.5 Juicio ejecutivo civil oral.
9.6 Juicio especial hipotecario oral.
9.7 Juicio Especial de arrendamiento inmobiliario oral.
9.8 Juicio oral familiar.
9.9 Incidentes.
9.10 Términos Judiciales.
9.11 Resoluciones Judiciales.
9.12 Reglas de Competencia.
9.13 Las Partes en el Proceso.
9.14 El Procedimiento Digital.
9.15 Medidas cautelares.
9.16 Medios de impugnacion y ejecucion.
9.17 Digitalizacion y uso de firma electronica.
9.18 Procedimiento en Linea y de las Audiencias Virtuales



